ORDU VALILIGI
iL EMNIYET MUDURLUGU
OZEL GUVENLIK SUBE MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO (EN GEC )
Kamu Kurum ve Kuruluslarindan istenilecek Belgeler:
1-Birim Yéneticisi imzall Talep yazisi, (Yénetmeligin 8 inci maddesi uyarinca)
2-Bagli bulunulan Bakanligin/Genel Mudirligin uygun gériisii veya Universitelerde rektériin, kurum KiT ise Hazine
Mdistesarliginin, belediyeler ve badli birimlerinde belediye baskaninin, il 6zel idareleri ve bagl birimlerinde Valinin, Milli
Egitim Bakanligina bagl okullarda okul mudirt veya okul aile birliginin, vakiflarda yonetim organi, diger kamu
kurumlarinda ise yetkili kurullarin uygun gérusa.
3-Birim yoneticisine ait imza sirkuleri veya imza beyannamesi.
Ozel Hukuk Tiizel Kisileri ve Gergek Kisilerden istenecek Belgeler:
1-Birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi, (Yénetmeligin 8 inci maddesi uyarinca) il Ozel Giivenlik Komisyonuna yapilan
Ozel Giivenlik izni Verilmesi 2-Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari basvurular sorumluluk itibariyle
1 3-Ozel hukuk tizel kigilerde yonetim kurulu karari veya ortaklarinin 6zel givenlik uygulamasi igin almis oldugu karar, Emniyet/Jandarma tarafindan alinarak on is
4-Gergek kisinin talep yazisi, glinii igerisinde sonuglandirilir.
5-Birim yetkilisine ait imza sirklleri veya imza beyannamesi.
Ozel Giivenlik Uygulamasini Sona Erdirmek igin istenilecek Belgeler:
1-Birim yoéneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi, (Miracaat OGNET Sisteminden Yapilacaktir.)
2-Kamuya ve Kamu iktisadi Tesebblslerine bagh kurum ve kuruluslar ile vakiflar icin kamu kurum kuruluslarindan
istenecek belgeler bashdinin 2 maddesinde sayilan belgeler.
3-Ozel hukuk tiizel kisilerde yénetim kurulu karari veya ortaklarin almis oldugu karar,
4-Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari,
5-Gercek Kisinin talep yazisi.
Personel ve Silah Kadrolarinin indirimi, Artinmi, Yeniden Belirlenmesi veya Hizmet Seklinin Degistirilmesi
Halinde istenilecek Belgeler:
1-Birim yoéneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi,(Miracaat OGNET Sisteminden) yapilacaktir.
2-Kamuya ve Kamu iktisadi Tesebbiislerine bagl kurum ve kuruluslar ile vakiflar igin kamu kurum il Ozel Giivenlik Komisyonuna yapilan
o Ig_uruIU§Iar|nd§n istenecek bglgeler basliginin 2 maddesinde sayilan belgeler. basvurular sorumluluk itibariyle
2 Kadro, Unvan ve Adres Degisikligi | 3.0zel hukuk tiizel kigilerde yénetim kurulu karari veya ortaklarin almis oldugu karar, Emniyet/Jandarma tarafindan alinarak on ig
4-Site veya apartmanlarda genel kurul veya yonetim kurulu karari, giinii icerisinde sonuglandirilir.
5-Gercek kiginin talep yazisi.
Unvan Degisikliginde istenilecek Belgeler:
1-Birim yoneticisi/birim yetkilisi tarafindan imzalanan talep yazisi,
1-Talep Yazisi (Sirketler taleplerini OGNET Uzerinden bu belgeler ile yapacaklardir miiracaat en az 48 saat  6nceden
yapilmalidir.)
Gegici 6zel giivenlik izni 2-sim listesi . . o
3 3-Ozel Guvenlik Mali sorumluluk sigortasi 24 saat icerisinde sonuglandirilir.
4-Hizmet s6zlesmesi
5-Koruma plani
1-Dilekge
2-Ogrenim Belgesi
3-Nufus Cuzdan fotokopisi Basvuru tarihinden itibaren en ge¢ bir a
P .. . .. .. . . | 4-2 (Iki) Adet 5X6 ebadinda biyometrik fotograf (A¢ik renk Giysi ve Fon Beyaz olacak) PasvU . gec y
zel Guvenlik Gorevlisi Kimlik 5-Sadlk Kurulu R Tam Tesekkiilli Devl ind | K Silahl/Silah szel aiivenlik adrevlisi ol icerisinde tahkikat sonuglandinlir.
4 Karti Verilmesi ve Yenileme glik Kurulu Raporu (Tam Tesekkulli Devlet Hastanesinden alinacak Silahli/Silahsiz 6zel guvenlik gorevlisi olur

Dosyasi Verilmesi

ibaresi kesinlikle yazili olacak ) (Raporun Asli Getirilecek)
6-1 (bir) Adet Gluvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Bilgisayarda doldurulmus olacak)
7-Ozel Giivenlik ruhsat harci (Maliye veya Ziraat Bankasi) - (ilk defa kimlik alacaklar igin)
8-Kimlik Karti Gcreti (Turk Polis Teskilatini Glglendirme Vakfinin, Tirkiye Halk Bankasi Opera Subesindeki IBAN TR02
0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesaba)

(Kimlik Basilmasi ve Posta Yolu ile Adrese
ulagsmasi 7-10 giin siirmektedir.)




1-Dilekge
2-1 (bir) Adet Glvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Bilgisayarda doldurulmus olacak)
3-Nufus Clizdan Fotokopisi

Bagvuru tarihinden itibaren en ge¢ bir ay

Silahsiz Ozel Giivenlik Kimlik | 4-Ogrenim Belgesi icerisinde tahkikat sonuglandirilir.
Kartinin  Silahhh  kimlik kartina | 5-Kimlik Karti tGcreti (Turk Polis Teskilatini Guglendirme Vakfinin, Turkiye Halk Bankasi Opera Subesindeki IBAN TR02
cevirme 0001 2009 4130 0016 0000 96 (413-16000096) nolu hesaba) (Kimlik Basilmasi ve Posta Yolu ile Adrese

6-Saglik Kurulu Raporu (Tam Tesekkulli Devlet Hastanesinden alinacak Silahli/Silahsiz 6zel guvenlik gorevlisi olur | ulagmasi 7-10 giin siirmektedir.)

ibaresi kesinlikle yazili olacak ) (Raporun Asli Getirilecek)

7- 2 (iki) Adet 5X6 ebadinda biyometrik fotograf (Acik renk Giysi ve Fon Beyaz olacak)

1-Dilekge

2-Ogrenim Belgesi

3-Nufus Ciizdan fotokopisi

. , 4-1 (bir) Adet Guvenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirma Formu (Bilgisayarda doldurulmus olacak) .- " .
Senel Rollu e hZmenennde | 5 Kimik Kart ticreti (Vakifbank TR 580001500158007303998115 nolu hesaba) Bagvuru tarihinden itibaren en geg bir ay
mekli/Kendi istegiyle ayrilmig icerisinde tahkikat sonuglandirilir.

olanlardan ve MYO(Koruma ve
Glvenlik) boéliminden mezun
olanlardan istenecek belgeler

6-Ug (2) Adet 5X6 ebadinda biyometrik fotograf (Acik renk Giysi ve Fon Beyaz olacak, Basi Kapall Bayanlarda Beyaz
BasoOrtlisu olacak) Bir(1) adet vesikalik fotograf

7-Saglik Kurulu Raporu (Tam Tesekkulli Devlet Hastanesinden alinacak Silahli/Silahsiz 6zel guvenlik goérevlisi olur
ibaresi kesinlikle yazili olacak ) (Raporun Asli Getirilecek)

8-Ozel Guvenlik ruhsat harci (Maliye — Ziraat Bankasi)

9-Ayrildigr kurumdan emekli olduguna veya kendi istediyle ayrildigina dair yazi (Emekli Kolluk kuvveti igin)
*** MYO’dan Mezun olduktan ve Emeklilik tarihinden itibaren, 5 Yil igerisinde muracaatlari halinde.

(Kimlik Basilmasi ve Posta Yolu ile Adrese
ulagmasi 7-10 giin sirmektedir.)

Alarm izleme Merkezi faaliyet izin
belgesi diizenlenmesi

1-Ticari Sicil Gazetesi (Noter Tasdikli)

2-Yonetim Kurulu Karari

3-Alarm Merkezini temsil edecek yoneticiler icin yetki belgesi

4-Alarm Merkezinde kullanilacak teknik techizatin amaca elverigliligine iligkin taahhitname
5-Yoneticilerin 6zel glivenlik egitim sertifikasi

6-Kurucu ve Yodneticilerin adli sicil kayitlari

7-Kurucu ve Yoneticinin nifus cliizdan sureti ve ikametgah belgesi

8-Yoneticilerin dort yillik yiksekokul mezunu oldugunu belgelendiren diploma veya dengi belgenin érnegi

il Ozel Giivenlik Komisyonuna yapilan
basvurular sorumliuluk itibariyle
Emniyet/Jandarma tarafindan alinarak on is
glinii icerisinde sonug¢landirilir

Gegici gorev belgesi

1-Mdiracaat dilekgesi

2-Nufus Ciizdan Fotokopisi

3-2 Adet Vesikalik Fotograf

4-Nakilde kullanilacak olan aracin ruhsat fotokopileri

5-Nakilde kullanilacak olan atesli silahin silah tagima/bulundurma belgesi

24 saat icerisinde sonuglandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksizsiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

ilk Miracaat yeri

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ikinci Miracaat yeri :

. Il Emniyet Mudiir Yardimeisi
: Kargiyaka Mah. Ataturk Bulvari No:504

isim : Huseyin SATAN isim : Huseyin ASLAN
Unvani : Baskomiser Unvani : 2.81Inif Emniyet Maduri
Gorevi : Sube Muddr V. Gorevi

Adres : Karglyaka Mah. Atatirk Bulvari No:504 Adres

Tel No. : 0452 234 15 20-5655 Tel No. : 0452 234 15 20

Faks 10452 234 15 15 Faks : 0452 234 15 15
e-posta : orduozg@egm.gov.tr. e-posta . orduozg@egm.gov.tr.



mailto:orduozg@egm.gov.tr

